                                                                  Заявка 
о потребности в услугах физических лиц, не являющихся 
субъектами предпринимательской деятельности

Акционерное общество «Национальная компания «Kazakh Tourism» (далее-Общество) осуществляет поиск контрагента для оказания услуг физическим лицом, не являющимся субъектом предпринимательской деятельности по договору возмездного оказания услуг.
Наименование услуги: услуга методиста (для подготовки к созданию видеоконтента).
Квалификационные требования: 
1) наличие высшего образования по гуманитарным направлениям подготовки, связанным с коммуникациями, журналистикой, филологией, лингвистикой либо иным смежным направлениям;
2) наличие профессиональной подготовки в области ораторского мастерства, речевой культуры, подготовки спикеров, тренерского мастерства либо иных смежных направлений. Подтверждается сертификатом либо иным документом о прохождении обучения;
3) опыт работы в области подготовки спикеров к публичным выступлениям и видеосъемкам и/или разработки, подготовки либо редактирования материалов для видеоконтента. Подтверждается одним из следующих документов: трудовым договором и иными документами, предусмотренными статьей 35 Трудового кодекса Республики Казахстан. Также допускается подтверждение актами выполненных работ (оказанных услуг);
4) уровень знания казахского и русского языков – продвинутый. Определяется при собеседовании.
Техническая спецификация: прилагается.
Срок оказания услуг: с даты заключения настоящего Договора по 18 сентября 2026 года.
Порядок оплаты за оказанные услуги: оплата производится за фактически оказанные услуги после предоставления отчета об оказанных услугах и подписания акта оказанных услуг обеими сторонами.
Документы, необходимые для представления Потенциальным контрагентом на электронный адрес Общества kazakhtourism868@gmail.com:
1) копия документа, удостоверяющего личность (удостоверение личности/паспорт);
2) резюме с фотографией и указанием контактных данных.
В случае соответствия поступившего предложения от Потенциального контрагента требованиям, указанным в настоящей заявке, Потенциальный контрагент будет уведомлен и приглашен на собеседование. При этом, Потенциальный контрагент при проведении собеседования дополнительно представляет следующие документы:
1) копии дипломов об образовании, свидетельств о профессиональной подготовке (при наличии), сертификатов и иных документов, подтверждающих образование;
2) копии документов, подтверждающих соответствующий опыт работы (копия трудовой книжки, договоров, актов приема-передачи оказанных услуг, или др.), дополнительно могут быть предоставлены благодарственные письма, характеристики, рекомендации;
3) справка о наличии либо отсутствии судимости;
4) справка о состоянии /не состоянии на учете в наркологической организации;
5) справка о состоянии /не состоянии на учете в психоневрологической организации;
6) согласие на сбор и обработку персональных данных по форме, прилагаемой к настоящей заявке.
                                                         
Приложение к заявке

АО «НК «Kazakh Tourism»

Согласие на сбор и обработку персональных данных (форма)

В соответствии Законом Республики Казахстан «О персональных данных и их защите» (далее – Закон), 
Я,__________________________________________________________________
          (ФИО, документ, удостоверяющий его личность: номер, дату и кем выдан, ИИН)
даю свое согласие на сбор и обработку моих персональных данных АО «НК «Kazakh Tourism» (далее-Общество), а также  третьим лицам,  связанным, как в настоящее время, так и в будущем времени с Обществом какими-либо правоотношениями, направленными на получение, хранение, использование и распространение моих персональных данных, не противоречащих законодательству Республики Казахстан порядку, а также на их изменение и (или) дополнение на основании моего обращения, либо иным способом, не противоречащих законодательству Республики Казахстан, зафиксированных на электронном, бумажном и (или) ином материальном носителе, включая, но, не ограничиваясь: 
1) сведения, необходимые для оформления гражданско-правовых правоотношений, а также для осуществления взаимодействия в процессе исполнения таковых, и документы, подтверждающие указанные сведения;
2) сведения для поддержания связи, и документы, подтверждающие указанные сведения;
3) сведения об образовании, и документы, подтверждающие указанные сведения;
4) сведения о трудовой и (или) профессиональной деятельности, деловой репутации и документы, подтверждающие указанные сведения;
5) сведения о лицах, подлежащих призыву на военную службу;
6) сведения о прохождении предварительного, периодического, предсменного и иного медицинского осмотра (ов) (освидетельствования (ий)), и документы, подтверждающие указанные сведения и т.п.
Я обязуюсь в период осуществления договорных обязательств письменно сообщать Обществу о любых изменениях и (или) дополнениях моих (обо мне) персональных данных, с представлением Обществу соответствующих подтверждающих документов.
Я подтверждаю, что:
– настоящее согласие распространяется на все отношения с Обществом и действует как в период действия договорных отношений, так и после их прекращения;
– настоящим согласием Обществу предоставлено право самостоятельно определять условия доступа третьих лиц к моим персональным данным;
– при сборе, обработке Обществом моих персональных данных не требуется уведомления меня об этом;
– в случае наличия неисполненного обязательства, а также если это противоречит законам Республики Казахстан не могу отозвать согласие на сбор и обработку персональных данных;
– каких-либо претензий к Обществу касательно сбора и обработки моих (обо мне) персональных данных в дальнейшем иметь не буду.
Текст настоящего согласия мной прочитан, дополнений, замечаний и возражений по нему не имею.
_______________________________	     ___________________     «___»______ 20___г.
Фамилия, имя, отчество (при наличии)	    подпись
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                                                                                                                  Приложение к заявке

ТЕХНИЧЕСКАЯ СПЕЦИФИКАЦИЯ
 услуг методиста (для подготовки к созданию видеоконтента)

1. Цель: обеспечение подготовки к созданию видеоконтента для Онлайн академии внутреннего туризма (далее – Академия).
2. Результат: подготовка спикеров к созданию видеоконтента для Академии, на условиях, предусмотренных в настоящей Технической спецификации. 
3. Сроки оказания услуг: с даты заключения настоящего Договора по 18 сентября 2026 года.
4. Содержание услуг:
4.1. Подготовка и методическое сопровождение спикеров для 7 (семи) модулей курсов Академии в соответствии с пунктом 5 настоящей Технической спецификации. 
5. Требования к оказанию услуг:
5.1. Заказчик не менее, чем за 1 (один) рабочий день до начала оказания услуг по подготовке и созданию видеоконтента для Академии (далее - услуги) направляет Исполнителю график оказания услуг по подготовке и созданию видеоконтента для Академии (далее - график оказания услуг). Заказчик оставляет за собой право вносить изменения в график оказания услуг, в том числе за 1 (один) рабочий день до назначенной встречи. Список спикеров и тем модулей предоставляется Заказчиком в графике оказания услуг.
5.2. Исполнитель обеспечивает подготовку спикеров к созданию видеоконтента и методического сопровождения 7 (семи) модулей курсов Академии, в том числе: 
5.2.1. Исполнитель проводит не менее 1 (одной) общей встречи со спикерами 2 (двух) курсов Академии и 2 (двух) индивидуальных встреч для спикеров 7 (семи) модулей в онлайн формате посредством онлайн-сервиса для организации видеозвонков, вебинаров и удалённых встреч с поддержкой группового общения (далее - онлайн-сервис), согласно графику оказания услуг, на казахском или русском языке в зависимости от языка, на котором будет записываться видеоурок. Продолжительность одной индивидуальной встречи не менее 30 (тридцати) минут.
5.2.2. При необходимости Исполнитель для обеспечения качественной подготовки спикеров к созданию видеоконтента проводит дополнительные встречи со спикерами модулей.
5.2.3. Исполнитель осуществляет методическое сопровождение, которое включает   разъяснение структуры преподнесения информации cпикерами (добавление зачина[footnoteRef:1] в начале видеоурока, акцентирование внимания слушателей на основных пунктах тезиса и заключительное слово), важности определения ожидаемого результата и аудитории выступления, особенности выступления перед камерой для записи видеоуроков. [1:  Зачин - ​​это то, с чего начинается выступление спикера, первые фразы, которые произносятся. Он служит способом привлечения внимания и установления контакта с аудиторией.] 

5.2.4. Исполнитель проводит анализ сильных и слабых сторон тезисов спикеров и предоставляет комментарии спикерам по улучшению подачи подготовленных материалов, по удержанию внимания аудитории. Комментарии предоставляются в устной форме во время встреч и/или письменной форме посредством электронной почты или мессенджеров. 
5.2.5. Исполнитель осуществляет практическую отработку навыков выступления со спикерами, а именно: 
· помощь при определении основной цели выступления и обеспечение достижение цели при выступлении;
· проверка тезисов и выступления на выстраивание структуры, наличие зачина, акцента на основных пунктах и заключительного слова; 
· обеспечение понятности текста для широкой аудитории; 
· предоставление упражнений спикерам для работы с дикцией по необходимости; 
· предоставление упражнений по исключению слов паразитов, управлению жестами и пр. при наличии соответствующих проблем у спикеров.
5.3. Исполнитель осуществляет подготовку окончательных версий тезисов спикеров 7 (семи) модулей курсов Академии не позднее 2 (двух) календарных дней после проведения 2 (второй) индивидуальной встречи с каждым спикером и направляет Заказчику на электронную почту info@qaztourism.kz. Окончательные версии тезисов считаются принятыми после их согласования Заказчиком.
5.4. Исполнитель гарантирует, что все результаты интеллектуальной деятельности, созданные им в рамках исполнения настоящего Договора, являются оригинальными либо используются на законных основаниях, не нарушают исключительных и иных прав третьих лиц, а также свободны от любых прав и притязаний третьих лиц. Исключительные имущественные права на результаты интеллектуальной деятельности, созданные Исполнителем в рамках исполнения настоящего Договора, переходят к Заказчику с момента принятия соответствующих результатов оказанных услуг. Вознаграждение за передачу исключительных имущественных прав включено в стоимость услуг по Договору и отдельно не выплачивается. В случае предъявления к Заказчику претензий, требований или исков, связанных с нарушением прав третьих лиц на результаты интеллектуальной деятельности, созданные либо использованные Исполнителем при исполнении Договора, Исполнитель обязуется самостоятельно и за свой счет урегулировать такие претензии, а также возместить Заказчику причиненные убытки, включая суммы, взысканные по решению суда, судебные расходы и иные документально подтвержденные расходы, понесенные Заказчиком в связи с рассмотрением таких требований.
6. Требования к исполнителю: 
6.1. Наличие высшего образования по гуманитарным направлениям подготовки, связанным с коммуникациями, журналистикой, филологией, лингвистикой либо иным смежным направлениям.
6.2. Наличие профессиональной подготовки в области ораторского мастерства, речевой культуры, подготовки спикеров, тренерского мастерства либо иных смежных направлений. Подтверждается сертификатом либо иным документом о прохождении обучения.
[bookmark: _heading=h.cgluvqn7m7w4]6.3. Опыт работы в области подготовки спикеров к публичным выступлениям и видеосъемкам и/или разработки, подготовки либо редактирования материалов для видеоконтента. Подтверждается одним из следующих документов: трудовым договором и иными документами, предусмотренными статьей 35 Трудового кодекса Республики Казахстан. Также допускается подтверждение актами выполненных работ (оказанных услуг).
6.4. Уровень знания казахского и русского языков – продвинутый. Определяется при собеседовании.
7. Порядок оплаты:
7.1. Оплата производится за фактически оказанные услуги после предоставления отчета об оказанных услугах и подписания акта оказанных услуг обеими сторонами.
[bookmark: _GoBack]8. Требования к отчетности
8.1. Отчет об оказанных услугах необходимо предоставить не позднее 3 рабочих дней до даты завершения срока оказания услуг, указанной в пункте 3 настоящей Технической спецификации.
8.2. Бумажные отчеты формата А4 в 2 (двух) экземплярах должны содержать: ФИО Исполнителя, данные о Договоре, информацию о проделанной работе с приложением соответствующих подтверждений. Бумажный отчет должен быть подписан Исполнителем на каждой странице, прошит и пронумерован.
8.3. Заказчик осуществляет проверку предоставленных отчетов в течение 3 (трех) рабочих дней с момента их получения. В случае выявления несоответствий или необходимости уточнений, отчеты могут быть возвращены Исполнителю на доработку, при этом Исполнитель обязан внести необходимые корректировки в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения замечаний. До устранения замечаний отчет считается непредставленным, а услуги – не принятыми Заказчиком.
8.4. Вместе с отчетом необходимо предоставить акты оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах, подписанные Исполнителем.
8.5. Вместе с отчетом необходимо предоставить электронный вариант отчета путем направления на электронную почту info@qaztourism.kz.
8.6. При оказании услуг Исполнитель Обязан обеспечить сохранность всех документов, подтверждающих объем оказанных услуг.
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